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Zalgcznik nr 1 do Uchwaty nr 17/2015/2016
Senatu WSB w Poznaniu z dn. 08.12.2015r.

Regulamin praktyk zawodowych

|. Postanowienia ogélne

Zgodnie z Regulaminem studiéw Wézej Szkoty Bankowej (88 45-5Qraktyki
zawodowe (zwane dalej praktykamg) sbowigzkowe na studiach I i Il stopnia, a ich
wymiar okrela program ksztalcenia danego kierunku studiow.
Zgodnie z ustavg z dnia 27 lipca 2005 r. ( Prawo o szkolnictwie wgzym - Dz. U.
z 2005 r. Nr 164, poz. 1365 z @a. zm.) warunkiem zaliczenia praktyki jest
zrealizowanie kierunkowych efektow ksztatcenia.
Szczego6towe warunki odbywania i zaliczania prakikkesla Dziekan.
Praktyki odbywaj si¢ w oparciu 0 porozumienie o prowadzeniu praktykybranymi
przedsgbiorstwami i instytucjami
W czasie trwania praktyki student jest zobgmainy do:
a) godnego reprezentowania Wgej Szkoty Bankowej,
b) przestrzegania wymaganych przez zaktad pracy maepd ochronie
informacji niejawnych,
c) traktowania z szacunkiem pracownikow i mienia zdutaracy,
d) stawiania i w miejscu praktyki o godzinie wyznaczonej przekladowego
opiekuna praktyk
e) przebywania w miejscu praktyki i aktywnego w niegastniczenia w zakresie
okreslonym przez zaktadowego opiekuna praktyk,
f) noszenia stroju odpowiedniego do sytuacji i zwygaapanugcych w miejscu
praktyki,
g) kontroli realizacji programu praktyk i wyjaiania ewentualnych odgtstw
z zaktadowym opiekunem praktyk, a w dalszej kolggna Biurem Karier .
Praktyki zawodowe dla studentéw Isezptatne.

[I. Organizacja praktyk
§1

Praktyki organizuje i koordynuje Biuro Karier.

Termin odbywania praktyk nie me kolidowa z zagciami dydaktycznymi.
Studenci kierowanigna praktyk zgodnie z wybranym kierunkiem lub spec;jdicio
studiow.

Praktyka jest realizowana zgodnie z jej programkiadapcym sk z CZScCi
podstawowej

i kierunkowej.

Uczelnia nie pokrywa kosztow zgzianych z praktykami (np. ubezpieczenie NNW,OC dhjaz

nocleg).
§2
Student ma midiwos¢ zorganizowania praktyki:

a) za pdrednictwem Biura Karier,
b) samodzielnie.
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Jezeli student chce zorganizowapraktyke za pd@rednictwem Biura Karier
zobowhgzany jest do:

a) wypetnienia deklaracji w Extranecie w wers;ji elekticznej lub papierowej, w
terminie okrélonym przez Biuro Karier, jednak nie fpéej niz na 2 tygodnie
przed rozpoagziem terminu praktyk,

b) dostarczenia CV w wers;ji elektronicznej.

Jezeli student chce zorganizowapraktyke samodzielnie zobowzany jest do
wypetnienia deklaracji (indywidualnej organizacpiagtyki w Extranecie) w wersji
elektronicznej lub papierowej potwierdzonej przezacpdawe, w terminie
okreslonym przez Biuro Karier, jednak nie fdej niz na 2 tygodnie przed
rozpoczciem terminu praktyk

Uczelnia mae zada od studenta przedienia dodatkowych dokumentow lub
udzielenia dodatkowych informacji, ktOreg skonieczne do nalgtej oceny
predyspozycji do odbywania praktyk. Powsyge dotyczy w szczegOlém informacji
zZwigzanych ze stanem zdrowia lub poziomem niepetnospxiv Powy:sze mae
zost& okreslone przez Uczelgijako warunek udziatu w pagiowaniu rekrutacyjnym
lub warunek podpisania Umowy o0 zorganizowanie ptaklPowyzsze nie ma wptywu
na fakt, ze cal@¢ postpowania rekrutacyjnego, jak rowaierealizacja umowy
0 zorganizowanie praktyk studenckich, jest przegdmana z najwyszym
poszanowaniem zasad rownouprawnienia i niedyskrgajiin

W trakcie roku akademickiego obayujg terminy zgodnie z zgéznikiem nr 1.
Student ma obowzek niezwitocznego zgtaszania w Biurze Karier wazblkmian do
ztozonej deklaraciji.

W przypadku gdy praktyka zostata zorganizowandudesnt z wiasnej winy praktyki
nie odbyt, powinien samodzielnie zorganiz@évkalejrg praktyke zgodnie z § 2 pkt.3.

§3

Student jest zobowzany do ubezpieczeniaggna czas trwania praktyki od NNW/OC
oraz do okazania odpowiednich dokumentévwpadczajcych ww. ubezpieczenie w
Biurze Karier i pierwszego dnia w miejscu prakt{ii przypadku, gdy wymaga tego
Praktykodawca)

Przed rozpocxiem praktyki student jest zobligowany do odbioriBra Karier
odpowiednich dokumentéw (skierowania, drukéwiadczenia, druku sprawozdania).

[ll. Tryb zaliczania praktyk
§4

Obecnd¢ na praktyce jest obowzkowa.

Nieusprawiedliwiona nieobeckona praktyce skutkuje jej niezaliczeniem.
Nieobecné¢ zostaje usprawiedliwiona, Zeli student udokumentuje 3|
zaswiadczeniem lekarskim lub innym wdowym dokumentem.

Student jest zobowtany do odrobienia usprawiedliwionej nieobea@o zgodnie

z ustaleniami zaktadu pracy, w ktérym odbywa priakty

Praktyle zalicza Dziekan na podstawie swaadczenia o odbyciu praktyk
wystawionego przez zaktad pracy oraz sprawozddndesta.

Zaliczenie praktyki w petnym wymiarze przez Dzie&gest warunkiem dopuszczenia
studenta do egzaminu dyplomowego.
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7. Dziekan mae zaliczy w calcci lub w czsci praktylke na podstawie odpowiedniego
zaswiadczenia o jej odbyciu podczas nauki w maciegysib innej uczelni wiszej
oraz pisemnego podania studenta.

IV. Zaliczenie praktyk na podstawie pracy
§5

1. Na pisemny wniosek studenci mag ubiegat si¢ o casciowe lub catkowite
zaliczenie praktyk na podstawie wykonywanej pracy awodowej (minimalny
wymagany sta 3 miesice).

2. O wymiarze zaliczenia praktyki w catgci lub czesci decyduje Dziekan. Przy
ustalaniu wymiaru praktyk brany jest pod uwage staz pracy oraz zgodnd¢ z
kierunkiem studiow.

3. O zaliczenie praktyk magubiega si¢ studenci, ktorzy:

a) wykonup prae lub odbyway staz - w tym przypadku do wniosku nale
dolgczy¢ aktualne zéwiadczenie o zatrudnieniu wystawione przez pracagaw
zawierajce informacje: data zatrudnienia, stanowisko oraakres
obowigzkow.

b) wykonywali prac; lub odbywali sta - w tym przypadku do wniosku nale
dolgczy¢ zawiadczenie od bytego pracodawcy, zakres obpkow, kydz tez
dofaczy¢ kopie swiadectwa pracy.

c) pracup (wspotpracyj) lub pracowali (wspotpracowali) w ramach wiasnej
dziatalngci gospodarczej - w tym przypadku do wniosku maleolgczyc:
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji, lub druk CEIDGanragwiadczenie
studenta dwiadczeniu pracy na rzecz wtasnej dziatat@ospodarcze.

d) wykonujg Ilub wykonywali inne aktywnai zawodowe potwierdzone
odpowiednimi dokumentami.

4. W przypadku cgsciowego zaliczenia praktyk student ma obgmek zaliczenia
peinego wymiaru praktyk zgodnie z programem studi@e jest warunkiem
dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego.

5. Podanie o zaliczenie praktyk najeztozy¢ w Biurze Karier najpgniej w terminie
wskazanym
w zahczniku nr 1.
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Od decyzji Dziekana przystuguje studentowi odwaatid Rektora w terminie 14 dni od
dnia dostarczenia decyzji studentowi.
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Regulamin praktyk wchodzi wycie w roku akademickim 2015/16

Zakacznik do Requlaminu

Zalkacznik nr 1 - ABC organizacji praktyk



