WYZSZA SZKOLA BANKOWA
w Poznaniu

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
MASTER OF BUSINESS ADMINISTRATION

81
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Studia podyplomowe Master of Business Administration (MBA) organizowane sg na Wydzia-
le Finansow i Bankowosci w Poznaniu oraz Wydziale Ekonomicznym w Szczecinie na pod-
stawie umowy zawartej pomiedzy Wyzszg Szkotg Bankowg w Poznaniu (zwang dalej WSB
w Poznaniu) a Franklin University (Ohio, USA).

2. WSB w Poznaniu jest niepubliczng szkotg wyzszg, powotang i dziatajacg na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o Szkolnictwie Wyzszym (Dz. U. nr 164,
poz. 1365) oraz zezwolenia Ministra Edukaciji Narodowej nr DNS 3-0145/TBM/210/94 i
jest wpisana do Rejestru uczelni niepublicznych i zwigzkéw uczelni niepublicznych pod
liczbg porzadkowsg 47.

3. Program MBA kierowany jest przez czteroosobowy zarzad, sktadajgcy sie z dwéch czionkdw
wskazanych przez WSB w Poznaniu i dwoch przez Franklin University.

4. Dziekan moze wyznaczy¢ osobe sprawujgca w jego imieniu nadzér merytoryczny i dydak-
tyczny nad Programem MBA.

5. Niniejszy regulamin okresla zasady organizacji studiéw podyplomowych MBA oraz prawa
i obowigzki stuchaczy podejmujgcych studia podyplomowe MBA na Wydziale Finansow i
Bankowosci w Poznaniu oraz Wydziale Ekonomicznym w Szczecinie WSB w Poznaniu
poczynajgc od edycji 2014-2016.

§2
WARUNKI UCZESTNICTWA

1.Stuchaczem studiow podyplomowych MBA moze zosta¢ osoba, ktéra posiada dyplom ukon-
czenia wyzszych studiow licencjackich lub magisterskich w Rzeczypospolitej Polskiej, albo row-
norzedny dyplom innego kraju uznany w Rzeczypospolitej Polskiej oraz co najmniej trzyletnie w
przypadku ukonczenia studidow licencjackich lub dwuletnie w przypadku ukonczenia studiow
magisterskich do-swiadczenie zawodowe (preferowane doswiadczenie menadzerskie).

2. Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe MBA jest ztozenie wymaganych dokumentow.
3.Szczegotowe zasady rekrutaciji na studia podyplomowe MBA, w szczego6lnosci terminy i wy-
kaz wymaganych dokumentow, sg okreslone w ,Regulaminie rekrutacji na studia MBA” WSB w
Poznaniu.

§3
OPLATA ZA STUDIA

1. Studia podyplomowe MBA sg ptatne.
2. Rodzaj i wysokos¢ wszystkich optat oraz terminy ich wnoszenia okresla ,Regulamin optat
oraz cennik ustug edukacyjnych” uchwalane przez Konwent WSB w Poznaniu.

§4
ORGANIZACJA STUDIOW

1. Ksztalcenie na studiach podyplomowych MBA prowadzone jest w ciggu 2 lat w systemie
niestacjonarnym i systemie modutowym. Program studiéw podyplomowych MBA podzielony
jest na 20 modutow, w tym koncowy ,Projekt menadzerski” i jest realizowany w ciggu 20
zjazdéw. Na realizacje 19 modutdw przewidziano po 16 godzin kontaktowych zaje¢ dydak-
tycznych i co najmniej 10 godzin pracy wtasnej stuchacza, przewidzianych na zapoznanie
sie z materialem oraz na przygotowanie prac lub projektéw zadanych przez prowadza-
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cych zajecia. Na realizacje ,Projektu menadzerskiego” przewidziano 8 godzin na konsul-
tacje z promotorem projektu oraz 70 godzin na jego napisanie.

. Program studiéw podyplomowych MBA okre$la szczegdtowy zakres tematyczny przedmio-

tow realizowanych w ramach poszczeg6lnych modutdw. Termin rozpoczecia i zakonczenia
zajec, oraz pozostate terminy organizacyjne okresla Dziekan.
Plan zaje¢ okresla terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegdolnych modutow.

. Udziat w zajeciach jest obowigzkowy. Szczegbtowe zasady usprawiedliwiania nieobecno-

Sci stuchacza na zajeciach okresla osoba wskazana przez Dziekana. Jesli stuchacz opusci
zajecia w danym module z powoddéw osobistych lub zawodowych, o przyczynach swojej
nieobecnosci powinien poinformowaé osobe wskazang przez Dziekana. Jezeli stuchacz
chce otrzymac zaliczenie danego modutu, moze go powtorzy¢ w nastepnym roku akade-
mickim bez dodatkowych optat, o ile prowadzona bedzie w nim kolejna edycja tych samych
studiéw podyplomowych MBA.

. Stuchacz, ktory zrezygnuje ze studiow w trakcie ich trwania lub zostanie skreslony z listy

stuchaczy, tylko czesciowo wypetiwszy wymagania dotyczace ukonczenia studiow pody-
plomowych MBA, otrzyma zaswiadczenie potwierdzajgce zaliczenie ukonczonych modutow.

Kazdy modut-konhczy sie pracg zaliczeniowg w formie pisemnej. Na poczatku kazdego modu-
lu prowadzacy zajecia informujg o szczegotowych kryteriach i zasadach zaliczenia. Do kryte-
ribw zaliczenia mogg naleze¢ w szczegdlnosci: udziat w zajeciach; opracowanie prezentaciji,
raportow dotyczgcych pracy grupowej, pisemnej analizy studium przypadku; zaliczenie te-
stow do wykonania w domu lub w trakcie zaje¢; przygotowanie esejow oraz obrona projektu.

Harmonogram zaliczenia modutéw okresla Dziekan lub osoba przez niego wskazana. Op06z-
nienie w zaliczeniu modutu jest podstawg do obnizenia oceny o pét stopnia. Prace zalicze-
niowe danego modutu, ztozone w terminie pézniejszym niz dwa tygodnie po wyznaczonym
terminie, nie zostang przekazane do oceny, co jest jednoznaczne z nieuzyskaniem zali-
czenia danego modutu.

Wszystkie prace zaliczeniowe (indywidualne i grupowe) powinny by¢ przygotowane przez
stuchaczy samodzielnie (nie mogg by¢ przepisane, skopiowane czy przediozone juz
wczesniej do czyjejkolwiek oceny) zgodnie z zasadami i kryteriami zaliczenia zawartymi w
charakterystyce poszczegolnych modutdéw lub przekazanymi przez prowadzacych zajecia
z danego przedmiotu. W przypadku niezastosowania sie stuchacza do powyzszej reguty,
Dziekan moze podjg¢ decyzje o jego skresleniu z listy stuchaczy.

. Prace zaliczeniowe i egzaminy pisemne sprawdzane sg przez prowadzgcych zajecia w

danym module.
W Uczelni obowigzuje nastepujgca skala ocen:

Skala ocen pracy zaliczeniowej Zaliczenie pracy
/ egzaminu dyplomowego /egzaminu dyplomowego

2 Niedostateczny Brak zaliczenia
3 Dostateczny
3+ Dostateczny plus
4 Dobry Zaliczenie
4+ Dobry plus
5 Bardzo dobry

W przypadku niezaliczenia danego modutu stuchaczom przystuguje prawo do jednokrotnego
poprawkowego jego zaliczania w trakcie kolejnej edycji studiéw podyplomowych MBA, pod
warunkiem, ze zostanie ona uruchomiona. WSB w Poznaniu nie gwarantuje, ze kolejne edy-
cje tych samych studiow podyplomowych MBA bedg odbywaly sie w kolejnych latach aka-
demickich w analogicznych terminach.

W przypadku negatywnej oceny z projektu menadzerskiego stuchacz zobowigzany jest do
dokonania poprawek zgodnie ze wskazaniami zawartymi w pisemnym uzasadnieniu oceny
dokonanej przez promotora. Po dokonaniu poprawek projekt jest przedkiadany ponownie do
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oceny wg zasad zawartych w § 4 pkt 7.

Stuchacz ma prawo tylko do jednokrotnego wprowadzenia poprawek i jednokrotnej ponow-
nej oceny projektu.

Warunkiem dopuszczenia do obrony jest zaliczenie wszystkich przewidzianych programem
modutéw oraz uzyskanie pozytywnej oceny z projektu.

Stuchaczowi, ktéry z obrony projektu otrzymat ocene negatywna, Dziekan wyznacza drugi
termin obrony, ktory jest terminem ostatecznym.

W trakcie studiow stuchacz ma obowigzek informowaé¢ Biuro Programu MBA o wszelkich
zmianach danych osobowych podanych w kwestionariuszu osobowym w postepowaniu re-
krutacyjnym, w szczegdlnosci dotyczgcych zmiany nazwiska i adresu zamieszkania.

§5
UPRAWNIENIA | OBOWI AZKI SLUCHACZA

Przed rozpoczeciem zaje¢ stuchacz otrzymuije:

a) regulamin studiéw podyplomowych MBA,

b) harmonogram optat wraz z cennikiem ustug edukacyjnych,
c) program i plan zaje¢ w poszczegolnych modutach,

d) materialy dydaktyczne (przed kazdym modutem).

. Stuchacze studiow MBA majg prawo do:

a) wyboru starosty grupy, ktory reprezentuje stuchaczy wobec Kierownika Programu MBA
i wiadz WSB. Tryb wyboru starosty grupy okreslajg stuchacze studiow MBA;

b) korzystania z catosci ksiegozhbioru zgromadzonego w bibliotece WSB i udostepnionego
zgodnie z jej regulaminem;

c¢) korzystania z komputeréw udostepnianych w wyznaczonych w tym celu salach,

d) dostepu do informacji, materialtdw zwigzanych z organizacjg procesu dydaktycznego
umieszczanych w Ekstranecie - uczelnianym serwisie internetowym;

e) udziatlu we wszystkich konferencjach, seminariach, i wyktadach organizowanych przez
WSB, o ile majg one charakter otwarty;

f) wyrazania opinii w zakresie rozwigzan organizacyjnych WSB, sposobu prowadzenia za-
je¢, programéw, podrecznikow. Opinie oraz propozycje zmian mozna wyraza¢ za po-
Srednictwem badan ankietowych przeprowadzanych po zakonczeniu kazdego modutu,
uwag zglaszanych w imieniu grupy przez staroste grupy, w formie memorandum kie-
rowanego do wtadz WSB, bgdz w formie uwag zgtaszanych w trakcie rozmowy z
przedstawicielami wtadz WSB

W okresie studiow podyplomowych MBA stuchacze mogag bra¢ udziat w zajeciach na dowol-

nie wybranych kierunkach studiéw podyplomowych (po wczes$niejszych uzgodnieniach z ko-

ordynatorem danego kierunku).

Stuchacz ma obowigzek:

a) przestrzegania przepisoéw porzgdkowych obowigzujgcych w WSB w Poznaniu,

b) zachowywania sie¢ w sposob nieuchybiajgcy godnosci stuchacza i niegodzgcy w dobre
imie WSB w Poznaniu.

Stuchacz powinien regularnie kontrolowa¢ stan swoich ptatnosci oraz odbiera¢ wszelkie

informacje i komunikaty przekazywane w ramach wewnetrznego serwisu internetowego

Extranet.

§6
WARUNKI UKO NCZENIA STUDIOW

Warunkiem ukonhczenia studiéw podyplomowych MBA jest:

a) udziat w min. 80% wszystkich zaje¢ przewidzianych ich programem,
b) zaliczenie kazdego modutu,

) uzyskanie pozytywnej oceny z projektu menedzerskiego i jego obrony.
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2. Ostateczna ocena ukonczenia studiéw podyplomowych MBA wynika ze $redniej wszystkich
ocen uzyskanych z poszczegdlnych form zaliczenia modutéw oraz obrony projektu. Na dy-
plomie ukonczenia studiow podyplomowych MBA wpisuje sie ostateczny ich wynik przeli-
czony ze $redniej na ocene koricowg w nastepujacy sposob:

Srednia Ocena
3,00 - 3,24 Dostateczny 3
3,25 - 3,74 Dostateczny plus 3+
3,75 - 4,24 Dobry 4
4,25 - 4,74 Dobry plus 4+
od 4,75 Bardzo dobry 5

3. Absolwenci otrzymujg dyplom ukonczenia studiow podyplomowych MBA wystawiony
przez Wydziat Finanséw i Bankowosci w Poznaniu lub Wydziat Ekonomiczny w Szczecinie
WSB w Poznaniu wraz z wykazem zaliczonych modutéw / przedmiotow i uzyskanych
ocen oraz informacja, ze ukohczone studia podyplomowe MBA byly realizowane we
wspotpracy z Franklin University. Dyplom podpisany jest przez przedstawicieli obu uczelni
- WSB w Poznaniu i Franklin University.

4. Absolwenci studiow podyplomowych MBA otrzymujg réwniez swiadectwo ukonczenia
Podyplomowych Studiéw Menedzerskich wystawiane przez Wydziat Finanséw i Banko-
wosci lub Wydziat Ekonomiczny w Szczecinie WSB w Poznaniu.

87
PRZERWA W STUDIACH

Na pisemny wniosek stuchacza Dziekan moze wyrazi¢ zgode na zawieszenie toku studiéw na
okres od 1 miesigca do 1 roku akademickiego, pod warunkiem ukonczenia przez niego stu-
diéw podyplomowych MBA w ciggu 4 lat od ich rozpoczecia. WSB w Poznaniu nie gwarantu-
je, ze kolejne edycje tych samych studiéw podyplomowych MBA bedg uruchamiane w kolej-
nych latach akademickich.

§8
SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY

1. Skreslenie z listy stuchaczy moze nastgpi¢ w przypadku:

a) zlozenia przez stuchacza pisemnego wniosku do Dziekana o skreslenie z listy stuchaczy,

b) nieuzyskania zaliczenia ktéregokolwiek z modutéw wymaganych do ukonczenia studiow
w ciggu 4 lat od momentu rozpoczecia studiow

¢) nieuzyskania pozytywnej oceny z projektu menadzerskiego lub pozytywnej oceny z je-
go obrony

d) niewniesienia optaty za studia w terminie przewidzianym harmonogramem opfat

€) niezastosowania sie stuchacza do zasady, o jakiej mowaw § 4 p. 8

f) nieetycznego zachowania stuchacza w zwigzku z realizowanymi przez niego studiami po-
dyplomowymi MBA lub dokonania czynu uchybiajgcego jego godnosci , bgdz naruszaja-
cego dobre imie albo reputacje WSB w Poznaniu.

2. Po skresleniu z listy stuchaczy, stuchacz zobowigzany jest do rozliczenia sie ze wszelkich
zobowigzan wobec WSB w Poznaniu, w tym do uiszczenia naleznosci za studia za okres do
momentu skreslenia zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie o swiadczenie ustug edu-
kacyjnych oraz do rozliczenia sie z Biblioteka.

3. Skreslenia z listy stuchaczy dokonuje Dziekan.

4. Sluchaczowi przystuguje prawo odwotania sie w ciggu 14 dni od dnia doreczenia decyzji
od decyzji Dziekana o skresleniu z listy stuchaczy do Rektora WSB w Poznaniu. Decyzja
Rektora jest ostateczna.
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§9
POSTANOWIENIA KO NCOWE

=

Prawo do rozstrzygania kwestii nieobjetych niniejszym regulaminem przystuguje Dziekanowi.

2. Stuchaczowi przystuguje prawo odwotania sie od kazdej decyzji Dziekana do Rektora WSB
w ciggu 14 dni od dnia jej doreczenia. Decyzja Rektora jest ostateczna. Decyzje Dziekana i
Rektora sg doreczane stuchaczowi listownie lub bezposrednio podczas zaje¢ z potwierdze-
niem ich odbioru.

3. Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z poczagtkiem roku akademickiego 2015/2016.



